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Sukladno ¢l. 11. Zakona o zastiti na radu, poslodavac je obvezan provoditi zastitu na radu na temelju
osnovnih nacela prevencije. Slijedom navedenog te na temelju Uputa za poslodavce i radnike vezanih
uz nCoV bolesti (COVID-19) objavljenim na mreZnim stranicama Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo
dana 28. veljae 2020. godine koje ¢ine sastavni dio ovog dopisa, donose se sljedece

UPUTE | PREPORUKE O POSTUPANJU

Kako bismo izbjegli Sirenje zaraze nCoV bolesti (COVID-19) koju uzrokuje koronavirus te reagirali na
vrijeme, duZnost nam je upozoriti radnike da izbjegavaju nepotrebne rizike s obzirom da se ne radi o
vlastitom riziku ve¢ o riziku koji preuzimaju i za sve ostale ¢lanove zajednice, tj. za cijelo poduzece i
drustvo u cjelini.

Upute i preporuke koje su ovdje navedene donesene su iz razloga Sto se postupanje prema istima do
sada pokazalo djelotvornim u sprje€avanju Sirenja zaraze koronavirusom. Molimo radnike da iste
savjesno i odgovorno primjenjuju dok moguénost zaraze ne prode.

UPUTE
Rad od kuce:

1. Rad od kuce znaci upravo to; vi ste za racunalom i radite normalno kao da ste u uredu. Isto
vrijedi i za radno vrijeme koje je odredeno ugovorom o radu.

2. Rad od kuée zahtjeva vecu posvecenost kvalitethom komuniciranju i medusobnom
uskladivanju u timskom radu kao i uzajamnoj kontroli statusa izvrSenosti zadataka. Poja¢ano
komunicirajte --- jasno komunicirajte --- redovito komunicirajte i uvijek postupajte u skladu s
uspostavljenim komunikacijskim pravilima.

3. PaZljivo postupajte s dokumentima i informacijama — u skladu s protokolima vezanim uz
tajnost podataka. Pazite na podatke koje imate na laptopima, usb-stikovima i ostalim
medijima za prijenos podataka. Opreza radi sve podatke s projekata na kojima radite
smatrajte poslovnom tajnom.

Opcenite odredbe kada rad od kuce nije moguc¢:

4. Odrzavajte dobru higijenu:
- ne rukujte se
- dezinficirajte ruke pri ulasku u firmu i redovito perite ruke tijekom dana
- pokusajte se ne dirati po licu
- dezinficirajte radne povrsine, miseve, tipkovnice, kvake i slusalice sredstvom za
dezinfekciju.
5. Pojacajte ventilaciju u uredskim prostorijama otvorenim prozorima i vratima.
6. lzbjegavajte velike poslovne sastanke i okupljanja te koristite telekomunikacijske kanale kada
god je to moguce kao zamjenu za sastanke ,uzivo”.
7. Kada sastanak nije moguce izbjeci nastojite ih odrZavati u otvorenim i/ili dobro prozracenim
prostorijama.
8. lzbjegavajte poslovna putovanja koliko je god to moguce.
9. Ostanite kod kuce ukoliko se osjecate bolesno; imate temperaturu iznad 37,5; ukoliko ste bili

u blizini osobe koja ima gripu ili slicne simptome.
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Rad na terenu:

10. S obzirom na prirodu naseg posla koji se odnosi na rad na terenu, ne procjenjujemo da
postoji povec¢ana opasnost od uobicajene osim u pogledu smjestaja i putovanja. U tom smislu
na teren iskljucivo putujte sluzbenim vozilima i ne koristite javni prijevoz. U svakom
sluzbenom vozilu bit ¢e postavljeno dezinfekcijsko sredstvo za ciséenje povrsina. Bududi da ih
trenutno nedostaje, stavili smo vlazne maramice za Cis¢enje te preporucujemo da prije
koristenja vozila prebrisete povrsine koje se ¢esto dodiruju (volan, mjenjac, rukohvati, kvake,
itd). Boravak na terenu ne dogovarajte u velikim hotelima, ve¢ u malim smjestajnim
objektima, po mogucnosti u apartmanima.

Vaino:

Sukladno ¢l. 24. Zakona o radu prilikom sklapanja ugovora o radu i tijekom trajanja radnog odnosa
radnik je duZan obauvijestiti poslodavca o bolesti ili drugoj okolnosti koja ga onemogucuje ili bitno
ometa u izvrSenju obveza iz ugovora o radu ili koja ugroZava Zivot ili zdravlje osoba s kojima u
izvrSenju ugovora o radu radnik dolazi u dodir.

OPCENITE PREPORUKE*

1. Izbjegavanje mjesta i dogadanja na kojima se okuplja veci broj ljudi kao Sto su posjeti kinima,
kazaliStima, muzejima, izlaske u disko klubove, vjerska okupljanja, sportske priredbe, Zeljeznicke i
autobusne stanice, lokale s puno ljudi itd.

2. Izbjegavajte javni prijevoz.

3. Izbjegavati odlaske u restorane i kafice.

4. Izbjegavajte nepotrebna putovanja, a osobito putovanja u inozemstvo.

5. Ne sjedite preblizu jedan drugome. Ostavite barem jedan metar prostora izmedu vas i druge osobe.

6. PaZljivo i redovito Citajte preporuke Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo koje se redovito aZuriraju
na:

https://www.hzjz.hr/sluzba-epidemiologija-zarazne-bolesti/koronavirus-najnovije-preporuke/

* Ove preporuke su samo savjeti derivirani iz sredstava javnog priopéavanja i ne predstavljaju obvezu
zaposlenika.

Ako imate bilo kakvih pitanja obratite se svom voditelju zavoda.

Na temelju donesenih preporuka, intencija poslodavca je obavijestiti radnika o moguc¢im nacinima
prevencije Sirenja zaraze koronavirusom.

U slu¢aju da se stanje pogorsa te poslodavac bude primoran donijeti odluku da se daljnji rad radnika
obavlja od kuce radnika, radnik koji odlu¢i posao nastaviti obavljati u prostorijama poduzeda, isti ce
obavljati na vlastitu odgovornost.
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